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Ha Noi, ngay .... thang 4 nam 2024

DU THAO

QUY CHELAM VIEC
DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN SONG DA 2

~ Chwong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Dleu 1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc Pai hoi
dong cb dong thudng nién nam 2024 cla Cong ty ¢ phan Séng Pa 2.

Diéu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham
gia Pai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

Piéu 3: C6 dong so hitu c¢b phin cua Cong ty cb phan Séng ba 2 ¢6 tén
trong danh sach ¢4 dong dén ngay 01/04/2024 va ngudi duoc iy quyén theo quy
dinh, c6 quyén tham du Pai hoi. Co dong va céc ben tham gia va c6 trach nhiém
thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

\o
Chwong II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Dicu 4. Quyen va nghia vu cia co dong:
4.1. Quyén cua c6 dong:

- Puoc truc tiép tham du hodc uy quyen bang van ban theo mau ciia Coéng
ty cho nguoi khac tham dy va bleu quyét tai Dai hoi dong cd dong. Dé thuan
tién cho viéc t6 chirc Dai hoi, cd dong gui Glay uy quyen theo dudng buu dién
hoic fax/mail truc tiép vé Cong ty C6 phan’ Song Da 2 trudc khi tién hanh Pai
hoi.

- Puoc thao luén va biéu quyét tit ca cac ¥an d& thude tham quyén cua Pai
hoi dong cb dong theo quy dinh hién hanh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty;

- Pugc Ban t chirc thong bao cong khai Chuong trinh Pai hoi va nhiing tai
lidu can thiét khéc theo quy dinh ctia phap luét.

- Mbi ¢ dong hodc ‘nguoi duge uy quyen khi téi du Pai hoi dong cb dong,
duoc nhan Thé biéu quyet/Phleu biéu quyet sau khi dang ky tham dy Dai hoi voi
Ban kiém tra tu cach cb dong. Gia tri biéu quyét ctia Phiéu bidu quyet ma cd
dong hodc nguoi duge Uy quyén nidm gilt twong tng véi ty 18 s6 c¢d phan co
quyén bleu quyet ma nguoi do 50 hitu hodc dai dién theo dang ky tham du Dai
hoi trén téng s6 cd phan co quyén biéu quyét ctia cac dai biéu c6 mit tai Dai hoi;




- C6 déng hodc nguoi duge ty quyen den du Pai hoi mudn c6 quyén ding
ky, sau do co quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa
khéng can dimg Pai hoi dé ho dang ky va hiéu luc ctia cac dot biéu quyét da tién
hanh s€ khong bi a&nh hudng.

4.2. Nghia vu ctia ¢b dong, dai dién theo iy quyén cta cb dong:

- C6 dong tham du hodc ngudi dugc uy quyén tham du hop Dai hoi dong b
dong phai mang theo Gidy to tuy than (CMTND/CCCD/hd chiéu,...), Gidy uy
quyén ban goc (dbi voi nguoi dugc uy quyén), thuc hién ddng ky tham dy Dai
hoi véi Ban kiém tra tu cach cb déng.

- An mic lich sy.
- Viéc ghi &m, ghi hinh Dai hoi phai dugc théng bao cong khai va dugc su
chap thuan cua Chu Toa Pai hoi.

- Phét biéu va biéu quyet phu hgp v6i huéng dan ctia Ban kiém tra tu cach
cb dong va tuan thu sy diéu khién ctia Chu toa Dai hoi.

- Khong duge ¢6 hanh vi can tro, gly rdi trat tu 1am cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach trat tu, céng bang, hop phap.

- Khéng duoc gy rdi, ngan can dién bién binh thuong cua Pai hoi.

- Tuan thil quyén diéu hanh ctia Chu toa Dai hoi

- Nghiém tic chép hanh noi quy cudc hop va ton trong két qua 1am viée tai
Dai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach cb dong: o

Ban kiém tra tu cach c¢b dong do HDQT Céng ty thanh 1ap dé thuc hién céc
nhiém vu sau:

- Kiém tra tu cach c6 dong hodc dai dién duge uy quyen ctia c6 dong dén
tham du Pai hoi; Lap danh sach cb dong c6 mat; T1ep nhén gidy to cua Dai biéu
va c6 dong t6i tham du; Phat céc tai liéu va Phiéu biéu quyét theo dung mau quy
dinh; *

- Truong hop nguoi dén tham dy Dai hoi khong co6 day du tu cach tham du
Dai hoi thi Ban kiém tra tu cach c6 déng cé ql%yen tir chbi cAp Phiéu biéu quyét
va phat tai liéu Pai hoi;

- Béo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong;

- Thyc hién céc cong viéc khac do Chu toa Pai hoi phan cong.

Dig‘au 6. Quyén va nghia vu ctia Chi tga, Poan chi tich, Ban thw ky va
Ban kiém phieu:

6.1. Quyén va nghia vu cia Chil toa, Poan chi tich:

- Chu tich HPQT Coéng ty 1a Chua toa Pai hoi, Poan chua tich gébm 03
nguoi, 13 nhitng nguoi trong Hoi dong quan tri, Ban Tong giam dbc Cong ty.




- Nhiém vu cua Chu toa, Poan Chu tich:

+ Diéu hanh cé4c hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh dy kién ctia Hoi
dong quan tri da duoc Dai hoi déng cb dong thong qua;

+ Piéu hanh cong tac bao cdo, trinh du thao; Hudng dan céc ¢b dong thao
luan, tra 11 nhitng van dé do ¢6 déng yéu ciu;

- Quyén ciia Chil toa, Podn chii tich:

+ Tlen hanh céc cong viéc ma ho thiy la can thiét dé dleu khlen Dai hoi
dong c6 doéng mot cach hop 1& va c6 trét tu, phan 4nh duoc mong mubn cia cd
dong.

+ Quyet dinh cua Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cdc su kién phat
sinh ngoai chuong trinh déd duoc Dai hoi ddng ¢ dong thong qua, s€ mang tinh
phan quyét cao nhat.

+ Chu toa, Poan chu tich c6 quyén khong tra 161 hoic ghi nhén cac y kién
dong gop cua cb dong néu céc noi dung déng gép, kién nghi ndm ngoai ndi dung
xin y kién Dai héi.

+ Chu toa, Poan cht tich ¢6 quyén cit y kién phat biéu cua cb dong khi ¢
dong phat biéu qua thoi gian quy dinh hodc y kién nam ngoai ndi dung chuong
trinh Pai hoi, y kién trung lp.

6.2. Quyén va nghia vu ctia Ban thu ky:

Thu ky do Poan Chu tich cur va chiu trach nhiém trude Chu toa, Poan Chu
tich va Dai hoi dong cb dong v& nhiém vu cia minh, cu thé:

- Ghi chép day du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién cua Pai Rdi va
nhitng van dé dugc céc cd dong hodc dai dién cb déng thong qua hodc con luu y
tai Dai hoi.

- Soan thdo Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hdi trinh Pai hdi thong
qua.

- Cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Chu toa va Doan chu tich

6.3. Quyén va nghTa vu ctia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phleu gdm 01 truong ban va céc thanh vién do Chu toa giéi thiéu
dé Pai hoi quyét dinh thong qua. Ban kiém phtéu c6 nhiém vu nhu sau:

- Xéc dinh két qua biéu quyét cua cd dong vé cac van dé Dai hoéi biéu
quyet

- Truéng Ban kiém phiéu béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

- Viéc kiém tra, 14p bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai duoc tién

hanh mét cach trung thue, chinh x4c va Ban kiém phiéu phai chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc do.

- Ban klem phleu ¢ trach nhiém luwu gitr, ban quan va ban giao lai toan bd

phleu biéu quyét, phiéu bau ctr, cac bién ban kidm phiéu cho HDQT Cong ty sau
khi két thiic Pai hoi.
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Chuong III: TIEN HANH DAI HOI

Piéu 7: Pieu ki¢n tién hanh Pai hji

Cudc hop Dai hoi dong cbd dong thuong nién nam 2024 duoc tlen hanh khi
c6 sb cd dong du hop dai dién trén 50% tong s6 ¢b phan ¢ quyen biéu quyét
theo danh sach c6 dong duoc 1ap tai thoi diém chédt danh sach co6 dong tham du
Dai hoi.

Piéu 8. Cach thirc tién hanh Pai hji:

1. Dai hoi s& dién ra theo ding trinh ty ndi dung chuong trinh da dugc Dai
hoi thong qua.

2. T4 chiic Pai hoi dong cb dong:

- Gié6i thiéu thanh phﬁq tham du’ DPai hoi; Dai hoi thong qua: Poan chu tich,
Ban thu ky va Ban kiém phiéu;

- Béo cdo két qua kiém tra tu cach cb dong;

- Thoéng qua Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi;

- Thong qua Chuong trinh Dai hoi va vén dé phat sinh khic (néu co);
- Thao luan va théng qua cc ndi dung trinh Dai hoi;

- Phat bidu ciia Dai bidu tham dy Dai hoi;

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.

Diéu 9. Biéu quyét thang qua céc van dé tai Dai hoi:

Mbi co dong/ dai dién cb dong tham du Dai hoi s€ dugc clp 01 (mgt) Thé
biéu quyet va 01 (mjy) Phiéu biéu quyet ding dé biéu quyet cac van dé tai Dai
hoi dong cb dong. Trén The Bleu quyét va Phiéu biéu quyet (Phai ¢ dau ctia
cong ty) ghi rd Ma ¢ déng (1), 5O CMND/CCCD/HO ch1eu/ DKKD, Ho va tén,
S6 phiéu ¢6 quyén biéu quyét ctia co dong dd. Thé Biéu quyét, Phiéu biéu quyét
duoc st dung nhu sau:

1. The biéu quyét sé6 01/TBQ dwoc sii dang dé biéu quyét thong qua cdc
vdn dé sau:
- Danh sach Doan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu;
- Quy ché lam viéc ctia Dai hoi va Chuong trinh Pai hoi
- Théng qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

- Céc vhn d& khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va diéu hanh
cua Chu toa Pai hoi.

! Ma 56 ¢6 déng do SD2 cdp cho titng 6 déng theo danh sdch chét ¢6 dong tai ngay 01/4/2024




Pbi 'v61i hinh thic biéu quyét bang Thé bleu quyet s6 01/TBQ: Chu toa xin
y kién c6 dong bang hinh thirc gio Thé biéu quyet C6 déng biéu quyet (dong Y,
khong dong Y, khong co y klen) d6i voi mot van dé bang cach truc tlep gio Thé
bleu quyet tai Pai hoi; Khi tién hanh biéu quyet tai Pai hoi, cac c¢6 dong biéu
quyet dong y théng qua s& gio Thé bleu quyet Ién cao. Thanh vién Ban k1em
phiéu s& danh diu M3 sb cb dong va sb phiéu biéu quyét tuong Ung cua ting cd
dong dong y. Tuong t, theo sy diéu hanh cua Chu toa, cac c6 dong khong dong
y hodc c6 y kién khac s& 1an luot gio The bleu quyet Ban kiém phiéu c0 trach
nhiém gidm sat qua trinh biéu quyet clia ¢b dong; kiém phiéu biéu quyét va lap
Bién ban kiém phiéu, théng bao ket qué kiém phiéu, théng bao cho Ban thu ky
téng hop vao Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

2. Phiéu biéu quyét sé 02/PB Q duoc si dung d@é biéu quyét thong qua:

(1)Béo cdo hoat dong SXKD niam 2023; ké hoach SXKD nam 2024;

(2)B4o c4o hoat dong ctia HPQT nim 2023; K& hoach nam 2024;

(3)Béo cdo hoat dong ctia Ban kiém so4t nam 2023; K& hoach nim 2024;

(4)B4o cdo tai chinh nam 2023 d3 dugc kiém toan;

(5) To trinh phwong 4n phéan phdi loi nhuan nim 2023;

(6) TO trinh chi tra luong, thu lao cia HDQT va BKS Cong ty ndm 2023 va
ké hoach chi tra nam 2024.

(7) TS trinh lua chon don vi kiém toan Béo c4o tai chinh nim 2024;

(8)Céac van dé khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. .

D6i véi hinh thic biéu quyét bang Phiéu bidu quyét s 02/PBQ: Chu toa
xin y kién ¢b déng; C6 dong cho y kién vé noi dung d6 biang cach danh diu v/
(Pong y) hoic v (Khéng dong y) hoac (Khéng cé ¥ kién) vao 6 lya chon va ndp
lai Phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu Ban kiém phiéu kiém phiéu 14p Bién
ban kiém phleu Bio céo két qua kiém phleu trude Dai hoi, dong thoi théng bao
két qua kiém phiéu cho Ban thu ky téng hop vao Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

Pic¢u 10. Thong qua Quyét dinh cua cu@g hop Pai hji dong cb dong:

Dai hoi dong cb dong thong qua cac quyét dinh thudc thdm quyén bing
hinh thtic biéu quyét tai cudc hop. Quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong duoc
théng qua tai cudc hop khi c6 du cac diéu kién sau day:

1. Céc quyét dinh ctia Pai hoi duoc thong qua khi duoc chip thuan cia sé cb
dong dai dién trén 50% tong s phiéu biéu quyét ctia cac cb dong c6 quyén biéu
quyét c6 mit truc tiép hodic théng qua dai dién duoc Gy quyen tai Pai hoi.

2. Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cd dong phai tuan thu phu hop véi quy dinh
Luat doanh nghiép s& 59/2020/QH14; Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay




06/6/2017 ctia Chinh phu vé quan tri cong ty 4p dung d6i véi cong ty dai ching
va Diéu 1¢ cua Cong ty ¢ phan Séng Pa 2.

Pic¢u 11. Phat biéu y kién tai Pai hoi:

- Co dong/dai dién cb dong tham du Dai hi khi muén phat biéu ¥ kién thao
luan phai dugc su dong y cuia Chu toa.

- No6i dung phat biéu ngén gon, tip trung vao nhitng ndi dung trong tm can
trao doi, phu hop voi n(f)iq dung chuong trinh nghi sy cua Pai héi, thoi gian phé}
biéu khong qua 5 phut, c6 dong khong phat bi€u lai nhitng y kién dé dugc céc co
dong khéc phat biéu, chi dhing y kién phat biéu phu hop véi ndi dung chuong
trinh Pai hoi méi dugc ghi vao Bién ban Dai hoi. Chu toa Pai hdi sap xép cho ¢6

dong phat biéu theo thir ty dang ky, dong thoi didu hanh viée giai dap cac y kién
cua co dong.

Chwong IV: KET THUC PAI HQI

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi c6 dong: |

- T4t ¢4 cac ndi dung tai cudc hop bai hoi déng cd dong phai dugc thu ky
bai hoi ghi vao Bién ban Dai hoi.

- Bién ban va Nghi quyét cﬁe} Dai héi dugc doc va thong qua trude khi bé
mac dai hoi va dyoc Iuu gilt vao so bién ban cia Cong ty.

Chuong V: PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 13: Quy ché nay gom 5 chuong, 13 Diéu va ¢6 hiéu lyc thi hankkhi
dugc DPai héi dong c6 dong thuong nién ndm 2024 Cong ty cd phan Song Da 2
thong qua.

———— TM. PAI HQI PONG CO PONG
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